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El Portal de Archivos Espafioles (PARES) ofrece a los usuarios la posibilidad de contar con un
espacio personal en el que guardar y gestionar sus blisquedas mas comunes y los documentos
e imagenes que mas les interesen, sin necesidad de tener que repetir las busquedas. Es la
Agenda del Investigador, accesible en PARES desde |la pagina web de inicio del Portal, asi como
a través del resto de pdginas de resultados y del visor del buscador.
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AVISO IMPORTANTE

I. CREAR UNA NUEVA AGENDA

Al acceder a la Agenda, se remite al usuario a una nueva pagina en la que podra introducir su
Usuario y Contraseia (si ya estd dado de alta) o bien realizar algunas de las siguientes

acciones:
_1 GOBIERNO MENISTERIO 7
3 DEESPANA  DECULTURA S
e =~
S
< e e
Blisqueda |Buscar documentos [] Busq.Autoridades Buscar autoridades 1] Agenda

Ayuda

| Usuario:

| Contraseifia:

Enviar

» MNuevo Usuario P Recordar Contrasefia P Recordar Usuario y Contrasena

1 2 3

| Campos obligatorios

1. Nuevo Usuario: para dar de alta una nueva Agenda.
2. Recordar Contrasefia: en el caso de que tengamos ya una Agenda pero no recordemos
nuestra contrasefia.
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3. Recordar Usuario y Contrasefia: si ya tenemos una Agenda pero no recordamos
ninguno de nuestros datos de acceso.

1. NUEVO USUARIO

Al pulsar sobre “Nuevo Usuario”, tendremos que rellenar los siguientes elementos:

Ayuda

Crear Nuevo Usuario

Usuario:

| Contrasefia:

| Repetir Contrasefia:

Carreo electrdnico:

Elegir pregunta: | Selecciona una pregunta -

Respuesta:

Enviar

Campos obligatorios

olnformaci()n

Introduzca los datos del formulario para dar de alta un Usuario y acceder a la Agenda. Siintroduce una direccidn de
correo electrénico el sistema podré recordarle su nombre de Usuario y Contrasefia via correo electrdnico. Siintroduce
una pregunta y su respuesta podra recordar la contrasefia en caso de olvido, a partir de sunombre de usuario yla

respuesta.

El “Usuario” y la “Contrasefia” son obligatorios para poder dar de alta una nueva Agenda, el
resto de elementos son opcionales, pero permitirdn a los usuarios asociar su Agenda a un
correo electrénico y utilizar las opciones de recuperacidn de contraseia y usuario siempre que
sea necesario.

Una vez cumplimentada la informacidn, al pulsar sobre el boton “Enviar”, el sistema creara
automaticamente la Agenda y nos conducira a la pdagina principal, desde la que podremos
realizar las siguientes acciones:

i
= % GOBEANO  MINSTERIO |
SRR DEEPANA  DECULTURA 2
q N Y DEPORTE N\utg = e |
| s = |
= e 3

Blsqueda  Buscar documentos -]7| Blsq. Autoridades | Buscar autoridades [©] Agenda

Ayuda

-XRJ3 0
i &3

Agenda vacia
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1. Enviar Agenda completa por correo electrdnico E: para remitir toda la informacién
qgue haya en nuestra Agenda a la direccidn de correo electréonico que queramos.

Correo electrénico:

Enviar

I Campos obligatorios

oInformacifm

En el campao "Correo electrénico” intraduzea la direccién electrdnica en la que desea recibir el documento.

2. Modificar datos de usuario :1'\‘: para modificar cualquiera de los datos que hemos
dado cuando creamos la Agenda.

3. Cerrar sesiénm : salir de la Agenda.

4. Crear nuevo Tema ‘{P: crear una carpeta virtual para clasificar los documentos o
imagenes de nuestra Agenda. Al iniciar la Agenda, es necesario crear un Tema, que
serd la carpeta inicial en la que guardar todo lo que nos interese. Al pulsar sobre el
simbolo vamos a una nueva pantalla, en la que podremos dar el nombre que
gueramos al nuevo Tema.

| Nombre del tema:

Crear

Campos obligatorios

OInformacién

Introduzca en el campo "Nombre del Tema® el nombre del nuevo Tema.

Una vez escrito el nombre pulsamos el botén “Crear”, la Agenda nos llevard a una
nueva pantalla en la que visualizaremos nuestro tema y los diferentes espacios en los
gue poder almacenar los documentos, imagenes y bldsquedas que nos interesen.
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Ayuda
Agenda de Usuario_prueba - B ,,- ]

Francisco de Goya - £ fi] &b

Acciones: = @6 X

Busguedas guardadas

No se han encontrado datos.

Fichas descriptivas

No se han encontrado datos.

Imagenes guardadas

No se han encentrado datos.

Autoridades

No se han encontrado datos.

2. RECORDAR CONTRASENA

En el caso de que tengamos ya una Agenda pero no recordemos nuestra contrasefa, el
sistema podra recorddrnosla.

Para ello sera necesario introducir el nombre de Usuario y pulsar “Recordar Contrasefia”;
pasaremos a una nueva pantalla en la que se nos pedird responder a una pregunta (que sera la
que se seleccionase al dar de alta la Agenda). Si indicamos correctamente la respuesta el
sistema nos mostrara la contrasefia en una nueva pantalla.

Recordar Contrasefia IR

Usuario: Usuario_prueba

Pregunta: ¢ Cual es el nombre de su mascota?

Respuesta:

Enviar

Campos obligatorios

olnformacié-n

Introduzca la respuesta a la pregunta que selecciond cuando cred su usuario, y se le mostraran en pantalla los datos

para acceder a su Agenda personal.
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3. RECORDAR USUARIO Y CONTRASENA

Si ya tenemos una Agenda pero no recordamos ninguno de nuestros datos de acceso, el
sistema podra remitirnos ambas cosas por correo electrénico.

Para ello habrd que pulsar “Recordar Usuario y Contrasefia”, y después indicar el correo
electrénico con el que se dio de alta la Agenda. Al pulsar “Enviar”, PARES nos enviara un correo
electrénico con los datos.

Ayuda

Correo electronico:

Enviar

Campos obligatorios

0|nformacif:-n

Introduzca una direccion de correo electrénico vélida registrada en PARES a la cual le serdn enviados los datos

Usuario y Contrasefia.

Il. USO DE LA AGENDA DEL INVESTIGADOR
Modificar un Tema y crear nuevos Temas

Una vez que tenemos creado un Tema, podemos realizar diferentes acciones sobre él, asi
como crear nuevos Temas.

-0

Francisco de Goya - ﬁ\ '@T {}3
1 2 3

| 3 X

3
1. Renombrar Tema ﬁ : para cambiar el nombre del Tema.

2. Borrar Tema m: para eliminar un Tema existente (hay que tener en cuenta que al
borrar un Tema se elimina también toda la informacidn almacenada en el mismo).

3. Crear Tema ﬂ : para crear nuevos temas (los usuarios pueden tener varios Temas en
su Agenda).
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Los diferentes Temas que se hayan creado aparecerdan en el margen derecho de la Agenda,
pulsando sobre sus nombres se accedera a la informacidon que se almacena en cada uno de
ellos.

| Bisgueds Documentos | Resultsdos Documentos | Deswipcién | Agends
Temas:
=l Francisco de Goya
Ayuda
ba - B4 ’p‘ m = Historia Local

=l Genealogia

Francisco de Goya - 4' fil qp

Acciones: = ] X

Anadir una ficha descriptiva a la Agenda

Una vez creados los Temas, se puede comenzar a afiadir contenidos a la Agenda. Para afiadir
una ficha descriptiva de PARES a la Agenda, navegaremos por el buscador de la forma habitual.

Cuando encontremos una documentacidn de nuestro interés, abriremos la ficha descriptiva y
la afiadiremos a la Agenda pulsando el botén “Anadir a Agenda”. En este momento, si no
hemos abierto aun nuestra Agenda, se nos pedird que nos identifiguemos con el usuario y
contrasefia correspondientes.

Bisqueda | Buscar documentos | £| Bisa Autoridades |Buscar autoridades |

7] Agenda Pregu

| Bisgueds Documentos | Resultsdos Documentos | Desoripcidn

Correspondencia entre Francisco de Goya y la Duquesa de Osuna recomendando al
portero del Infantado al portero del Infante Luis Domingo Cid.
Archivo Historico de la Nobleza C g '

4# ¥ Resaltar L‘é{] Imprimir “.“; Expartar EAD3 \gil Ver Imagenes | EﬂAﬁadiraAgenda

Identificacion

Titulo nombre formal:  Correspondencia entre Francisco de Goya yla Duguesa de Osuna recomendando al portero del Infantado al portero
del Infante Luis Domingo Cid.

Signatura: OSUMACT.515D.31-33
Fecha creacion:  1795-04-09  Madrid (Espafia) - 1795-04-10 , Aranjuez (Madrid, Espafia)

Es necesario seleccionar el Tema en el que guardar la documentacion, mediante un
desplegable que contiene todos los Temas existentes en la Agenda. Después pulsaremos
“Aceptar”.

Anadir elemento/s seleccion

I Tema seleccionado: | Francisco de Goya -

Aceptar
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La ficha descriptiva aparecerd en la Agenda, en su Tema y espacio correspondiente:

Busqueda |Buscar documentos [P Bisq. Autoridades | Buscar autoridades [7] Agenda

| ElljsquE:Is Documentos | Resultsdos Documentos | Wisor

Ayuda
Agenda de Usuario_prueba - B §, [}l

Francisco de Goya - 4" [i] 0B
Acciones: = ] X

Busquedas guardadas

Mo se han encontradoe datos.
Fichas descriptivas
Nombre Archivo Fechas Signatura Notas

D Uc Correspondencia entre Francisco de Goya vy la Duguesa de AHNOB 17950409 / 1795-04-10  OSUNA,CT.515,D.31-32

Osuna recomendando al portero del Infantado al portero del ...

Anadir una imagen a la Agenda

Como en el caso anterior, navegaremos por el buscador de la forma habitual. Cuando
encontremos una documentacion de nuestro interés que esté digitalizada, accederemos a las
imagenes a través del visor de imagenes de PARES.

Tendremos que visualizar la imagen que queramos guardar y después pulsar el botén “Afadir

a Agenda” E' . En este momento, si no hemos abierto aun nuestra Agenda, se nos pedird que
nos identifiquemos con el usuario y contrasefa correspondientes.

| Do | Documentos |+ Visor

8imgs [« i . . . ) .
- Instancia,_carta y recibo, firmados por el pintor, Francisco de Goya, por un retrato de Francisco de Borja
Archivo Histdrico de la Nobleza, OSUNA CT.515 D.43-47

{3
E1C om:: ° 4m@®@H

Al igual que con las descripciones de los documentos, hay que seleccionar en qué Tema
queremos guardar la imagen, mediante el desplegable con todos los Temas existentes en la
Agenda. Después pulsaremos “Aceptar”.

El acceso a las imagenes aparecerd en la Agenda, en su Tema y espacio correspondiente:



MINISTERIO
DE CULTURA
Y DEPORTE

EPARES

rorraLoe Archivos Espaiioles

Ayuda
Agenda de Usuario_prueba - B<1 $, [}l
- o
Francisco de Goya - 4" [i] gp
Acciones: =) ] X
Busquedas guardadas
Mo se han encentrado datos.
Fichas descriptivas
Nombre Archivo Fechas Signatura Notas
1 |ue Correspondencia entre Francisco de Goya y la Duguesa de AHNOE £ 17950410  OSUMA,CT.515,0.31-23
Osuna recomendande al portero del Infantado al portero del ...
f Imagenes guardadas y
Imagen Nombre Ficha Asociada Notas
|:| Instancia, carta y recibo, firmados por el pintor, Franciscoe de Goya, por un retrate de Francisco de
Borja Téllez G...
= »

Aiadir un registro de autoridad a la Agenda

Al utilizar las funcionalidades del buscador para localizar registros de autoridad (de personas,
familias, instituciones, lugares, etc.), también podemos anadir a la Agenda aquellos que nos
resulten Utiles. Accederemos a la descripcién de cada registro de autoridad y lo afiadiremos a
la Agenda pulsando el botén “Anadir a Agenda”. En este momento, si no hemos abierto aln
nuestra Agenda, se nos pedira que nos identifiquemos con el usuario y contrasefia

correspondientes.

Bisqueda | Buscar documentos

[F] Bisq. Autoridades | Buscar autoridades [F] Agenda Pregt

| Bisgueds Autoridades | Resultad

Autori I Autoridad

Persona - Goya Lucientes, Francisco de (1746-1828)

Identificacion

Tipo:

4# ¥ Resaltar & Imprimir “.‘;. Exportar EAC EIAﬁadiraAgendaJ

Persona

Forma autorizada:

Goya Lucientes, Francisco de (1746-1828) Otras formas

Fechas de existencia:

Fuendetodos (Zaragoza, Esparia) 1746-03-30 - Burdeos (Gironda, Francia) 1828-04-16

Historia:

Famoso pintor espafiol nacido en Fuendetodos (Zaragoza) y fallecido en el exilio en Burdeos (Francia), en 1828
Pintor de camara de |a corte de Carlos V, realizd retratos de importantes personalidades de la época yvarias
aristdcratas, como la duguesa Cayetana de Alba y1a condesa-duguesa de Benavente, Josefa Pimentel.

Como en los casos anteriores, hay que seleccionar en qué Tema queremos guardar el registro
de autoridad y pulsar “Aceptar”.
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Los registros de autoridad apareceran en la Agenda, en su Tema y espacio correspondiente:
Francisco de Goya - ' [ ob
."l"-'_ .'i.-' |25 = Eﬂ X

Busquedas guardadas

Mo s& han encomrade dalos.

Fichas descriptivas

Noembre Archive Fechas Signatura Notas
00 M correspondencia entre Francisen de Goya y la Duguesade  AHNOE 1738-04-09 / 17350410 OSUMA.CTS15.0.31-32

Osuna recomendando al portere del infantade al portero del ...

Imagenes guardadas

Imagen Mombre Ficha Asociada Notas
D et i Instancia, carta y recibo, firmados por el pintor, Francisco de Goya, por un retrafo de Francisco de
P
Borja Télkez G
| 4 Instancia, carta y recioo, firmades por el pintor, Francisco de Goya, por un retraio de Francsce de
Borja Téllez G.
Autoridades 1
Nombre Tipo Fechas Hotas
D Goya Lucientes, Francisco de (1746-1828) Persona 1T48-02-30 / 1B28-04-15

Aiadir una busqueda a la Agenda

La Agenda de PARES también permite guardar las busquedas que hayamos realizado, tanto de
documentos como de registros de autoridad, a través de la pagina de resultados de cada una
de ellas. Para ello, realizaremos una busqueda, después, sin acceder a la descripcién especifica
de ninguno de los resultados, pulsamos el botdn “Afadir a Agenda”.

10
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Bisqueda Buscar documentos [P) Busq Autoridades Buscar autoridades

@ Agenda

I+ Bisqueda Documentcs |+ Resultados Documentos

9 Pagina de R

Resutados de la bisqueda con el texto: francisco de goya APE@

esultados

l ) Afiadir a Agenda

141213/ 14]|»!]|n ResuRados 1- 25 de 85

Ordanar por: Nivel desariptive v Resultados perpigna: 28 v

(. 67. Archivo del Sefiorio de Mocejon ! 5+
Archivo: Archivo Histérico de |a Nobleza

Fechas: 1295-09-12/1881-12-31

Signatura: MOCEJON

iS. Expediente general sobre la formacién de varias colecciones artisticas a partir de la
requisa y reunion de bienes incorporados al Estado pro... ! =*

Archivo: Archivo Historico Nacional

Caslias. 4nnn tanen

EBPARES

rorraLoe Archivos Espaiioles

Preguntas frecuentes

Filtrar por:

Archivos

= Archivo de la Corona de Aragdon (1)

= Archivo de |a Real Chandilleria de
Valladolid ... (7)

= Archivo General de Indias (6)

= Archivo General de 13 Administracién (6)

» Archivo Histérico de |a Nobleza (16)

= Archivo Histérico Nacional (20)

= Archivo Histérico Provincial de Alava (9)

= Centro Documental de Ia Memoria
Histérica (20)

= No Digitalizadas (52)
= Digitalizadas (33)

® i Fondo (1)

® iS4 serie (1)

Una vez que seleccionemos el Tema al que queremos agregar la busqueda, aparecerd en la

Agenda, en su espacio correspondiente:

Ayuda
Agenda de Usuario_prueba - B1 $, [l
- »

Francisco de Goya - 4" [i] o

Acciones: (& Bg X

Busquedas guardadas
Nombre Tipo Fechas Notas
D francisco de goya ucs 20200815 (Ver nuevos resultados)
Fichas descriptivas
Nombre Archivo Fechas Signatura Notas

D Uc Correspondencia entre Francisco de Goya y la Duquesa de AHNOS 1795-04-05/ 179504-10  OSUNACT.515,0.31-33

Il. USO Y GESTION DE LOS CONTENIDOS GUARDADOS EN LA AGENDA

A la pantalla principal de la Agenda siempre accederemos a través de uno de los Temas que

tengamos creados, viendo toda la informacién que hayamos guardado sobre el mismo y las

siguientes opciones:

11
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Ayuda E

1ol R
Cla = E "' ‘W = Francisco de Goya
Francisco de Goya - #' [i] 4P
e X
2 = Genealogia
Busquedas guardadas s Historia Local 4
Nombre Tipo Fechas Notas 1
D franciaco de goy3 w3 sezece1s (Ver noeves resultados
Signatura Notas
e O 3 re endando al portero del Infantado al porte
Imagenes guardadas
Imagen Nombre Ficha Asociada Notas
0 g pstance, carta y oo, fmedos por ol pistor, Francieco de Goys, Hor on ratrato de
Fran e Borja Télez G
Autoridades
Nombre Tipo Fechas Notas
D Goya Lucentes, Francisco de (1748-1828 Fe3se 17450350 1 12380414

1. Seleccionar Tema: en el margen derecho se veran todos los temas que tengamos
creados, pulsando sobre cada uno de ellos se mostrara su contenido desglosado (por
busquedas, fichas descriptivas, imagenes y autoridades):

e Para cambiar de Tema hay que pulsar sobre su nombre.
e Para ver solo las busquedas, documentos, imagenes o registros de autoridad
de un tema, hay que pulsar cada uno de los apartados del Tema.

2. Acciones a realizar en la informacidon guardada:

e Afadir/Modificar Notas Sl es posible afiadir notas personales a la
informacién guardada en la Agenda. Primero seleccionaremos el registro al
que afiadir la nota, después hay que pulsar el botdn de “Afiadir/Modificar
Nota”, y el sistema mostrara una caja de texto en la que escribir.

Modificar Nota

Notas: | Prueba de afiadir una nota|

Aceptar

°|nf0rmacién

Modifique el campo "Notas™ para cambiar el campo de notas asociado a TODOS los elementos seleccionados. Si deja

el campo vacio, se borraran todas las notas de los elementos seleccionados.

12
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Al “Aceptar”, la nota aparecera junto al registro seleccionado. El mismo
procedimiento se realizara para modificar una nota ya existente.

Agenda de Usuario_prueba - B 3, [l

Ayuda

Francisco de Goya - 4 [l b

Acciones: = [ X
Busquedas guardadas
Nombre Tipo Fechas Notas
D francisco de goya uDs 2020-08-15 (Ver nuevos resultados) Prusba de afiadir una nots

e Movera otro Tema [=%I. podemos mover uno o varios registros seleccionados
a otro de nuestros Temas. Para ello, marcamos la informacién a mover y
pulsamos sobre el botén de “Mover Tema”. El sistema mostrard un
desplegable en el que seleccionar el nuevo Tema. Al pulsar “Aceptar” el
registro cambiara su ubicacion.

Viover elementos seleccionados al Tema

| Tema seleccionado: | Francisco de Goya -

Francisco de Goya
Genealogia

Historia Local

I Campos obligatorios

°|nformacién

Seleccione el tema al que desea mover los elementos seleccionados.

e Eliminar #%: elimina el registro seleccionado.

e Compartir en redes y correo electrdnico HERE : permite enviar un
registro seleccionado a una direcciéon de correo electréonico (que tendremos
que determinar) o compartirlo en Facebook y Twitter.

3. Marcadores para seleccionar sobre qué informacidn realizar las acciones.

Busquedas guardadas

Al guardar una busqueda, la informacion y funcionalidades que ofrece la Agenda son las
siguientes:

13
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Ayuda

-3 0

Francisco de Goya - 4" [i] gp

I
Busquedas guardadas
Nombre Tipo Fechas Notas
O francisco de goya ucs 2020-08-15 (Wer nuevos resultados) Prr una nota

4. Marcador para seleccionar.

5. Nombre: son los términos que se utilizaron originalmente para hacer la busqueda que
se ha guardado. Al pulsar encima el sistema vuelve a mostrar la pdgina de resultados
de la busqueda.

6. Tipo: indica si la busqueda es de documentos (UDS) o de registros de autoridad (AUT).

7. Fechas: la fecha en la que se realizd y guardd la busqueda. Si queremos saber si ha
habido nuevas descripciones en PARES sobre el tema de nuestra busqueda, podemos
pulsar sobre “Ver nuevos resultados”, el sistema repetird automaticamente la
busqueda y mostrara solo aquellos posibles resultados que no se hubiesen obtenido
en la busqueda inicial.

8. Notas: las posibles notas que hayamos podido afadir.

Fichas descriptivas guardadas

Al guardar documentacién (fichas descriptivas), la informacion y funcionalidades que ofrece la
Agenda son las siguientes:

Ayuda
=40
. »
Francisco de Goya - #' {i] op
| =] X
Fichas descriptivas
Nombre Archivo Fechas Signatura Notas
O e Correspondencia entre Francisco de Goya y la Duguesa de AHNOE 1795-04-09 / 1795-04-10  OSUNA,CT.515,D.31-33
Osuna recomendando al portero del Infantade al portero del ...

1. Marcador para seleccionar.
2. Nombre: muestra el titulo dado a la documentacién junto a un icono con una
abreviatura que indica el nivel descriptivo de la misma (al poner el cursor sobre el

14
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icono el sistema muestra la abreviatura desarrollada). Al pulsar sobre el titulo el
sistema vuelve a la ficha descriptiva de la documentacién guardada.

Archivo: indica, mediante sus siglas, el archivo que custodia la documentacion.

Fechas: indica las fechas extremas de la documentacién.

Signatura: muestra la signatura de la documentacion.

o vk w

Notas: las posibles notas que hayamos podido afadir.

Imagenes guardadas

Al guardar una imagen, la informacion y funcionalidades que ofrece la Agenda son las
siguientes:

Ayuda
-3 W
- N
Francisco de Goya - 4" ] oo
| X
Imagenes guardadas
Imagen Nombre Ficha Asociada Notas
|:| 4 Instancia, carta y recibo, firmados por el pintor, Francisco de Goya, por un retrate de Francisco de
Borja Téllez G...

=

Marcador para seleccionar.

2. Imagen: muestra una miniatura de la imagen guardada en la Agenda. Al pulsar encima
se puede descargar o abrir directamente la imagen sin tener que acceder al visor de
PARES (esta opcién variard en funciéon del navegador que utilice y como lo tenga
configurado).

3. Nombre: el nombre de la imagen, comunmente suele ser un nimero que indica su
orden en el conjunto del documento digitalizado.

4. Ficha Asociada: indica el titulo de la documentacion. Al pulsar encima se accede al
visor de imagenes de PARES, a la primera imagen del documento digitalizado.

5. Notas: las posibles notas que hayamos podido anadir.

Registros de autoridad guardados

Al guardar un registro de autoridad, la informacidn y funcionalidades que ofrece la Agenda son
las siguientes:
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Ayuda
-3 0
Francisco de Goya - 4" {i] o
| @8 X
Autoridades
Hombre Tipo Fechas Hotas
O Goya Lucientes, Francisco de (1746-1828) Parsona 1746-03-30 / 1828-04-18
1 2 3 4 5

Marcador para seleccionar.
Nombre: indica la forma autorizada o el término preferente dado al registro de
autoridad. Al pulsar encima el sistema muestra la descripcién del registro de
autoridad.

3. Tipo: indica el tipo de registro de autoridad: persona, familia, institucion, lugar,
materia, norma, actividad/funcién o cargo unipersonal.

4. Fechas: indica las fechas de existencia o actividad del registro de autoridad (en el caso
de que las tuviese).

5. Notas: las posibles notas que hayamos podido afiadir.
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